Guatemala, 31 de Octubre de 2013

Licenciada

MARIA DOLORES MOLINA UBACH
Viceministra del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Licenciada Molina:

De manera muy atenta me dirijo a usted con el propdsito de desearle éxitos en sus
actividades diarias y al mismo tiempo presentarle mi infarme de actividades conforme
con lo estipulade en el Contrato Administrativo NUmero 2130-2013, por Servicios
Técnico Profesionales aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niumero 685-2013
correspondiente al mes de Octubre del afio 2013, y para el cobro de mis honorarias
estoy preseniando factura Serie A numero 0014,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Supervise el trabajo realizado por los encargados de Programas Festivales
Deportivos y Recreativos, Eventos Especiales, Juventud vy Nifiez.

Reuni a encargados de Programas para coordinar la entrega de papeleria
semanal.

Coording y supervisé el trabajo de Encargados de Programas en la realizacidn
de programacioén de actividades semanales. )
Revisé la papeleria semanal de lo programas asignados a mi coordinacidn,
Coordiné y solucioné, conjuntamente con personal de Programas y Encargados
de los mismos, inconvenientes en planificacion y ejecucion de actividades asi
como de dar seguimiento a tramites administrativos para ia aprobacion de
actividades.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

Se logrd que las planificaciones semanales y mensuales se llevaran a cabo por
parte de Promotores y Encargados de Programas.

Se logro que los Promotores y Encargados de Programas realizaran actividades
a efecto de brindarle a la poblacidn otras alternativas para divertirse y ocupar
de una mejor manera el tiempo libre,

Se beneficid a toda la poblacion que asistio a las actividades realizadas por
parte de Promotores y Encargados de Programas durante el mes de Octubre,
con las actividades programadas,



e

4. Se logrd la buena coordinacion y organizacidn del personal de Programas
asignados a mi coordinacion logrando una efectiva programacion y ejecucion
de actividades.

5. Se logro establecer nuevas procedimientos para la automatizacidn de procesos
administrativos de solicitudes de implementacidn y contratacion de servicios
para las diferentes actividades programadas semanal y mensualmente por
parte de Programas Festivales Deportivos y Recreativos, Eventos Especiales,
Juventud y NiRez.
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CARLOS RAUL ROBLES PEREZ
16 Avenida "B" 19-86 Zona 6, Proyecto 4-4, Gualemala, Guatemale

NIT: 4214693-3
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